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MECLIS KARARI
GUNDEM:5- BELEDIYE TESKILAT YONETMELIGI’NIN GORUSULMESI:

Giindemin bu maddesinde 29.11.2021 tarih ve Belediye Baskani Saim ZILELI imzah
miizekkere okundu. “Eceabat Belediye birimlerinin gorev yetki ve sorumluluklarini diizenleyen
Eceabat Belediyesi Teskilat Yonetmeligi taslagt 5393 sayili Belediye Kanunun 15/b. 18, 48 ve 49
uncu maddeleri ile 657 sayih Devlet Memurlart Kanunu ile diger ilgili mevzuat hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanarak ekte sunulmustur. Meclisimizce degerlendirilmesi hususunda karar
ittihazimzi arz ederim™ denildigi anlagilarak konu Meclisimize sunuldu.

Miizakereler neticesinde: Belediye Bagkanh@inca teklif olunan Eceabat Belediyesi Tegkilat
Yonetmeliginin asafida tespit olundugu {izere kabuliine, isaretle yapilan agik oylama neticesinde
5393 sayili Belediye Kanunun 15/b, 18, 48 ve 49 uncu maddeleri ile 657 sayili Devlet Memurlar
Kanunu ile diger ilgili mevzuat hiikimleri uyarinca oybirligi ile karar verildi.

ECEABAT BELEDIYESI TESKILAT YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tanimlar

MADDE 1 — Amag:

Bu yonetmeliin amaci; Eceabat Belediyesi birimlerinin kurulus, gorev. yetki, sorumluluk ve
¢alismalarim diizenlemektir.

Temel flkeler: Eceabat Belediye Bagkanhg,

Hizmet, uygulama, karar alma ve eylemlerinde seffaflik. adalet ve esitlik. stirdiiriilebilirlik,
Hesap verebilirlik,

Kurum i¢i yénetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda aktiflik ve katihmeilik,

Tiim islerde programlilik ve programa baglilik,

Hizmet i¢in Belediye kaynaklarinm kullamiminda verindelik, etkinlik ve verimlilik,
Arastirmacilik, temel ilkelerini esas alir.

B U b

MADDE 2 — Kapsam:

Bu vonetmelik: Eceabat Belediyesi birimlerinin kurulusu ile gorev, y

bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kap
'

O

etki ve sorumlulugunda
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MADDE3 Hukuki dayanak:
Bu yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu ile yiiriirliikteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

MADDE 4 - Tammlar:
Bu yonetmelikte adi gegen:

1. Belediye: Eceabat Belediyesini

2. Bagkanlik: Eceabat Belediye Bagkanhgimi

3. Baskan: Eceabat Belediye Baskanini

4. Meclis: Eceabat Belediyesi Meclisini

5. Enciimen: Eceabat Belediyesi Enciimenini

6. Miidiirliik: Eceabat Belediyesi Muidiirliiklerini

7. Miidiir: Eceabat Belediyesi Miidiirlerini

8. Birim: Norm kadro esaslarina uygun olarak kurulan miidiirliikleri ve diger birimleri ifade eder.
IKINCI BOLUM
Baskanhk Makami

MADDE 5 - Bagkan:

Belediye Baskani; Belediye idaresinin basi ve tiizel kisiliginin temsilcisidir.

MADDE 6 - Baskamn gorev ve yetkileri:

Belediyve Bagkaninin gorev ve yetkileri asagida belirtilmistir:

1. Belediye tegkilatinin en iist amiri olarak belediye teskilatim sevk ve idare etmek, beldenin ve
belediyenin hak ve mentaatlerini korumak.

2. Belediyeyi mevzuata uygun olarak yonetmek, belediye idaresinin kurumsal stratejilerini olugturmak.
bu stratejilere uygun olarak biitgeyi hazirlamak ve uygulamak, belediye faaliyetlerinin ve
personelinin performans &lgiitlerini belirlemek, izlemek ve degerlendirmek. bunlarla ilgili raporlari
meclise sunmak.

3. Belediye meclisi ve enciimenine baskanlik etmek, bu organlarin kararlarini uygulamak.

4. Kanunla Belediyeye verilen gérev ve hizmetlerin etkin ve verimli bir sekilde uygulanabilmesi i¢in
gerekli onlemleri almak,

5. Belediyenin etkin ve verimli yonetilmesini saglamak, belediye ve bagli kuruluslari ile igletmelerinin
biitce tasarlarini, biitce iizerindeki degisiklik Onerilerini ve biitge kesin hesap cetvellerini
hazirlamak,

6. Beledivenin hak ve menfaatlerini izlemek. alacak ve gelirlerinin tahsilini saglamak,

7. Yetkili organlarin kararini almak sartiyvla, Belediye adina stzlesme yapmak, karsiliksiz bagislari
kabul etmek ve gerekli tasarruflarda bulunmak,

8. Mahkemelerde davaci veya davali sifatiyla ve resmi mercilerde Belediyeyi temsil etmek. belediye
ve bagh kurulus avukatlarina veya dzel avukatlara temsil ettirmek,

9. Belediye personelini atamak, belediye ve bagh kuruluglarini denetlemek,

10. Gerektiginde bizzat nikah kiymak.,

11. Diger kanunlarin belediye baskanlan

\

e L;ﬁrevlerine iliskin

|
|

verdigi gorev ve yetkilerden Bele
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olan hizmetleri yerine getirmek ve yetkileri kullanmak.
Biitcede yoksul ve muhtaglar igin ayrilan 6denegi kullanmak, engellilerle ilgili faaliyetlere destek
olmak iizere engelli merkezleri olusturmak.
Kanunlarla taninan diger gorev ve sorumluluklari yerine getirmek.
Belediye Baskani uygun gordigii islemlerde gorev yetkisini Belediyve Baskan Yardimecilarina
devredebilir.

MADDE 7 — Baskan Vekili:

Belediye baskani izin, hastalik veya baska bir sebeple girev baginda bulunmadigr hallerde, bu siire
i¢cinde kendisine vekalet etmek iizere, belediye meclis iiyeleri arasindan birini baskan vekili olarak
gorevlendirir.

Bagkan vekili, vekaleti siiresince bagkanin tiim yetki ve sorumluluklarina sahiptir.

MADDE 8 — Baskan yardimeiliga:
Atanmasi durumunda, Belediyede hizmetlerin yiiriitiilmesi konusunda belediye baskani adina, onun

direktifi ve sorumlulugu altinda mevzuat hiikiimlerine, belediyenin amag¢ ve politikalarina, plan ve
programlarina uygun, bagkanin yazil olarak tammladi@i ve verdigi gérev, yetki ve sorumluluk alanlari

dahilinde gorev yapar.

MADDE 9 - Belediye birimleri:
Eceabat Belediyesi tegkilat yapisi ile gorev, vetki ve sorumluluklart asagida belirtilmistir.

UCUNCU BOLUM
Birimlerin Gorev Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 10- Hizmet birimleri:

Eceabat Belediyesi Birimleri sunlardir;

1L

S

Baskanhk Hizmetleri (Ozel Kalem)
Yaz Isleri Miidiirliigii
a-Evlendirme Memurlugu

b- ilan Memurlugu

Mali Hizmetler Miidiirliigii

a- Gelir Sefligi

b-Tahsilat Sefligi

Fen Isleri Miidiirliigii

a-Garaj Sefligi

b-Park ve Bahgeler Setfligi

imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Temizlik Isleri Mudiirliigii

Zabita Amirligi

a-Ruhsat Memurlugu

b- Ulasim ve Trafik Memgrlugu
itfaive Amirligi
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Sosyal HIZH]LtIEI Memurlugu

MADDE 11 - Baskanhk Hizmetleri Ozel Kalem Birimi:

Birimin gorevleri asagida belirtilmistir:

1
2.

3.

10

.

11.
12

13.
14.

=
n

16.
17.

18.
19.

20.
21,

22,
23,
24,

Basin kuruluslariyla iliskilerin yiiriitilmesini saglamak,

Belediye ve Eceabat ile ilgili basinda ve internet sitelerinde ¢ikan haberleri ve iilke giindemini takip
etmek, dosya halinde Baskan, Bagkan Yardimcilari ve ilgili Miidiirliiklere ulagtirmak ve arsivlemek,
Belediyenin tiim galisma ve organizasyonlarini takip etmek, kamuoyunun bilgilendirilmesi i¢in
basin biiltenlerini fotografli ve goriintiilii olarak hazirlamak, yazili ve gorsel basin kuruluslarina
iletmek,

Basinda ¢ikan yanlis ya da eksik bilgileri takip etmek. ilgili Midirliiklerden dogru bilgileri alip
basin kuruluglarma tekzipleri iletmek,

Gerekli zamanlarda yapilacak basin toplantilarini, plan, proje ve belediye hizmetlerinin anlatildigi
toplantilari organize etmek,

Bagkanin basin kuruluglariyla gerceklesecek olan faaliyetlerini organize etmek,

Belediyenin siireli ve siiresiz yayinlarini  hazirlamak, hazirlatmak, halka ulastirmak ve
arsivlenmesini saglamak,

Belediye calismalarinin kamuoyunda yvansimasimi 6lemek igin belirli zaman araliklarinda kamuoyu
arastirmasi yapmak veya yaptirmak,

Belediye faaliyetlerinin duyurulmasina yonelik tamitim ve iletisim ¢alismalarini yapmak, yaptirmak.
Bu kapsamda kitap, biilten, takvim, brosiir, afis, ilan panosu. davetiye, CD vb. tanitim araglarinin
grafik tasarim, basim ve yayimini yapmak veya yaptirmak,

Onemli giinler ve kurulus yildéniimlerinde yapilacak faaliyet ve ¢ahismalar Kiiltiir ve Sosyal Isler
Miidiirliigii ile koordineli bir sekilde organize etmek,

Belediyenin web sitesindeki haberlerini giincellemek,

Halkla iliskiler ve Iletisim Merkezi araciligiyla belediyeye ulasan sikayet, talep ve Onerileri
degerlendirerek. kayit altna almak. ilgili birim ya da Midirliklere ulagtirmak, c¢oziime
kavusturulmasini saglamak,

Baskanlik Makaminin protokol is ve islemlerini diizenlemek ve yiiriitmek,

Temsil agirlama toren is ve islemlerini planlamak, koordine etmek ve yapmak.
Bagkanlik Makaminin resmi ve 6zel haberlesmelerini yiiritmek,

Baskanligin emirleri iizerine ilgili miidiirliikler, kurum ve Kuruluslarla iliski kurmak ve igbirligi
yapmak,

Basin dzetlerinin ilgili birimlere ve makamlara duyurulmasimi saglamak ve sonuglarini takip etmek,
Anma ve téren gerektiren dzel giinlere iliskin Zabita Amirligince yiiriitiilecek faaliyetlerin protokol
islerinin yiiriitiilmesini saglamak.

Belediye Bagkani ile goriigme talebinde bulunanlarin gériigmelerini planlamak.,

Telefon va da sahsen bagvuranlarm sikdyet ve taleplerini kayda alarak ilgili birimlere iletmek:
sonuglarint ilgililere ve Bagkanlik Makamina iletmek;

Belediye santraline gelen tiim telefonlari ilgili makam, miidiirliik ya da personele aktarmak,

Yardim talebi ile gelen vatandaslari dinlemek ¢6ziim yollari aramak ve ilgili makam ya da
miidiirliikle iletisim kurmak ya da kurmasini saglamak,

Baskanlikga istenilen belge ve bl]b]l@l’l birimlerden temin ederek bunmak

Resmi ve ozel tebrik, tesekkiir, fazive gibi konularda mektup ve telgraflagn azn'lanmasl saglamak,
Bagskanlkea verilecek diger gorpXleri yerine getirmek.
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MADDE 12- Yaz isleri Miidiirliigii:

Miidiirliigiin gorev ve sorumluluklar asagida belirtilmistir;

1

2

W

I|ip

10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.
20.
21.,

22,
23.
24,

Evrak akisinin diizenlenmesi ve arsivlenmesi. meclis ve enciimen kararlarinin alinmasi ve arsiv is ve
islemlerini mer’i mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitmek.

5393 sayili Belediye Kanunu'nun Belediye Meclisine yiikledigi gorev ve sorumluluklarin yerine
getirilmesinde koordinasyonu ve sekretarya gérevini yiiriitmek,

Olagan ve olaganiistii meclis toplantilarinin is ve islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Meclis kararlarimin yazihmini saglamak, ilgili mercilerin onayim aldiktan sonra Karar asillarinin
ilgili birimlere intikalini ve birer niishasinin arsivlenmesini saglamak. meclis giindemini ve karar
dzetlerini yaymlattirmak.

Meclis kararlarinin yiirtirliige girmesini saglamak,

Belediye Enciimeninin is ve islemlerine iliskin gerekli koordineyi saglamak,

Enciimen toplantilarinda gériisiilmek iizere, belediye birimlerinden gonderilen ve Bagkan tarafindan
Enciimene havalesi yapilan konulara iliskin Encimen toplanti giindeminin olusturulmasini
saglamak,

Enciimen kararlarini yazdirarak ilgili onaylardan sonra karar suretlerinin teklifin geldigi ve diger
ilgili birimlere ulastirilmasini, karar asillarinin sirasina gore dosyalanmasini ve arsivlenmesini
saglamak,

Elektronik belge yonetim sistemini de Kkullanarak Belediveye gelen tiim evrak ve belgelerin,
postalarin zimmetle teslim alinmasi, konularina gére evrak ve belgelerin ayriminin ve kaydinin
yapilarak imza islemlerinin tamamlandiktan sonra ilgili birimlere havalesini, aym gekilde tim
birimlerden gelen evraklarin da gerekli yerlere sevkiyatini belirli bir diizen igerisinde saglamak.
Meclis karariyla olusturulan komisyonlarin toplantilarina iliskin ilgili birimlerle birlikte
Koordinasyonunu saglamak.

Dilekge Hakki Kanunu ve Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda gelen bagvurulart mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda degerlendirerek ilgili Miidiirliikler tarafindan cevaplandiriimasini saglamak.

CIMER den gelen bagvurulari degerlendirerek cevaplandiriimasini saglamak.,

Memur ve sézlesmeli personelin tiim 6zlitk is ve islemlerinin yiiriitimiinii saglamak,

Staj bagvurularinin degerlendirerek birimlere yonlendirilmesi.

Miidiirliklerden gelen personel taleplerinin degerlendirilmesi ve atama igslemlerinin yiriitiiimesi.
Memur Disiplin  Kurullarmimn olusturulmasi ve disiplin iglemlerinin yiirtitiilmesi, yasa ve
yonetmeliklere gére ilgili is ve islemlerin yiiriitiimii,

Is veriminin artirilmasi i¢in hizmet igi egitim planlamasi ve uygulamasi yapmak,

Personelin egitim ve yaptigi is durumuna gére egitimini saglama ve bu konulardaki seminerlere
gonderme,

Is saghg1 ve giivenligi egitimlerinin diger birimlerle koordinasyon saglayarak gergeklestirilmesini
saglamak,

Yatirim tesvik is ve islemlerinin ilgili miidiirliikler ile koordineli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
5393 sayili Belediye Kanununun 76. Maddesi geregince Kent Konseyi kurulmasi igin gerekli
girisimlerde bulunmak, konseyin faaliyetlerini takip etmek ve konsey tarafindan olusturulan
goriislerin Belediye Meclisinde goriisiilmesi igin gerekli ¢calismalart yapmak.

Beledive Baskanhgi Makaminin resmi ve 6zel diger yazigmalarim yiiriitmek. /

Belediye birlikleri ve kardes sehirler ile iliskileri yiirtitmek.

Gayrimenkul kira ve satis ihalelerif\n gergeklestirilmesi yoniindeki Mecli§ ve Enciimen kararlari
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uygulamak.
25. Sabotajlara karst koruma planlarmin hazirlanmasma iliskin ilgili birimlerin koordinasyonunu
saglamak.

26. Baskanlkea verilen diger gorevleri yerine getirmek.

a) Evlendirme Memurlugu
1. Belediveye bagvuru vapan ciftlere nikah akdi i¢in gerekli olan evraklari temin etmeleri konusunda
bilgilendirmek,

2. Isteklilerin nikah islemi igin yasal bagvurularini almak. evlenme is ve evraklarini hazirlayarak nikah
akdi i¢in siire planlamasi ve diizenlemesi yapmak,
3. Nikah akitlerini yaptiktan sonra mernis bildirimi ile evliliklerin tesciline iligkin gorev ve

sorumluluklart yerine getirmek,
4. Nikah evraklarini usuliine uygun sekilde saklanmasi ve arsivlenmesine iliskin is ve islemleri
diizenlemek,
Evlendirme is ve islemlerine iliskin diger yasal gérev ve sorumluluklart yerine getirmek.
Baskanlik¢a ve Miidiirliikge tevdi edilecek diger gorevleri yerine getirmek.

N

b) ilan Memurlugu

I. Birime gelen evrak kaydi neticesinde ulagsan hoparlér, ilan tahtast ve web sitesine iliskin tiim

ilanlarm usuliine ve siirelere uygun sekilde yapilmasu:

Gergeklestirilen ilanlara iliskin tutanaklarin diizenlenmesi,

Gergeklestirilen ilanlara iliskin tutanaklarin resmi yazi ile ilgili idarelere bildirilmesi,

Beledive Gelir Tarifelerine uygun sekilde ticari maksath ilanlarin bedeli mukabilinde ilanlarinin

gergeklestirilmesinin saglanmas, ilgili birimlerle koordine saglanmasi;

5. Kamusal hizmetler kapsamindaki zorunlu ve acil ilan ve duyurularin siire ve mesai saatleri
gozetilmeksizin ger¢eklestirilmesinin saglanmasi,

6. Resmi torenlere iliskin yiikiimliliiklerin yerine getirilmesi;

7. Birime ulasan sosyal ve kamusal maksath cenaze, mevlit, kandil, bayram gibi anonslarin derhal
vapilmasinin saglanmasi,

8. Birime verilecek diger ilan ve anons ile ilgili yiiktimliiliiklerin yerine getirilmesi.

SRS I ]

MADDE 13- Mali Hizmetler Miidiirliigii:

Miidiirltigiin gorev ve sorumluluklar asagida belirtilmistir;

1) Idarenin yatirrm programlarimin hazirlanmasini koordine etmek. uygulama sonuglarini izlemek ve
yillik vatirim degerlendirme raporunu hazirlamak.

2)  Tium mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve raporlanmasi islemlerini yapmak,

3) Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini da esas alarak idarenin faaliyet
raporunu hazirlamak

4)  Belediye'nin mali yapisiyla ilgili ayhk, iicer ayhik ve willik donemler itibarivle raporlarin
hazirlanmasini ve iist yonetime sunulmasini saglamak

5)  lzleyen iki yilin biitge tahminlerini de igeren idare biitgesini, yillik performans programma uygun
olarak hazirlamak ve idare faaliyetlerinin bunlafy uygunlugunu izlemek ve degerlefidirmek,

6)  Mevzuati uyarinca belirlenecek biitcef ike ve esaslar gergevesinde, ayrinfihi harcama programi
hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alfnaryk Sdenegin ilgili birimlere aktprilmasini saglamak
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7) 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile 5393 sayih Belediye kanununun ilgili
maddeleri hitkiimlerince belirtilen is ve islemleri bagh seflik ve birimlerce yapmak ve vaptirmak.

8)  Biitge kayitlarim tutmak, biitge uygulama sonuglarina iliskin verileri toplamak, degerlendirmek ve
biitce kesin hesabi ile mali istatistikleri ve yonetim donemi hesabini hazirlamak,

9)  Biit¢e boliimleri arasinda yapilacak ddenek aktarmalariyla ilgili islemlerin yapilmasini saglamak.

10) Birimlerin is ve islemlerinde tasarrut’ énlemlerine ve yiikiimliiliiklerine aykiri tutum ve davramslarini
tespit etmek, Bagkanlik makamini haberdar etmek,

11) Ilgili mevzuati cercevesinde belediye gelirlerinin tahakkuk ettirilmesini. gelir ve alacaklarin takip ve
tahsilat islemlerinin sefliklerce yiiriitiilmesini takip etmek,

12) Harcama yapilmasi ve gelir elde edilmesine iliskin mali islemleri yiiriitmek,

13) Harcama birimleri tarafindan istenilen ddenek kayitlarini tutmak ve diizenlemek, Gdeneklere iligkin
biitge rakamlarinin giincelligini takip etmek,

14) Belediyve giderlerinin yasalar ¢er¢evesinde hak sahiplerine 6demesini yapmak.

15) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi.
gonderilmesi islemlerini yapmak,

16) idarenin miilkiyetinde veya kullamiminda bulunan tasmir ve tagmnmazlarin kaydina iliskin
gorevlendirilecek Taginir Mal Kayit ve Kontrol Yetkilisi marifetiyle gerekli yasal is ve islemleri yiiriitmek.

17) Belediyeye ait tasinir ve tasinmazlarin vasal sigortalarina iliskin gerekli ddeme islemlerini yiiriitmek.

18) Idarenin, diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve iglemlerini yiiriitmek,

19) Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist (Bagkanlhik makamina) ydneticiye
ve harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak,

20) On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek,

21) Yetkililerin imzasi, Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin tamam olmasi, maddi hata
bulunup bulunmadigini, hak sahibinin kimligine iligkin bilgileri kontrol etmek.

22) g kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda galismalar
vapmak,

23) Kanun, tiiziik, yonetmeliklerle mali hizmetler birimine ve muhasebe yetkilisine verilen diger gorevleri
yapmak,

24) Dengelenmis ve kesinlesmis biitce ve yillik ¢alisma programlari ile kalkinma plan ve programlarinin
uygulamalari sirasinda belediyenin karsilasacagi giigliikleri, aksakliklar ve tikanikhiklari ilgili ve yetkili
kuruluslarla temas kurarak giderici ve is akimmi hizlandirict tedbirleri tespit ederek baskanlik makamima
sunmak, gerekli onay1 alarak izlemek.

25) Mer'i mevzuatta belirtilen esaslara gére donemine iliskin Sayistay'a verilmesi gerekli hesaplarin
verilmesini saglamak.

26) Yonetim donemi hesabi ile onaylanan yil sonu kesin hesabmi ilgili mevzuatinda belirtilen siire
icerisinde Sayistay'a ve diger ilgili kamu idarelerine intikalini saglamak.

27) Belediye'nin yilsonu kesin hesabmin baskanliga, enciimene ve meclise sunumunu yapmak.

28) Mer'i mevzuat geregi yvapilmasi istenen; finansal tablolarin hazirlanmasini, ayhik hesap cetvellerinin
¢tkarilmasini saglamak.

29) fhale Kanunlari, Vergi Kanunlari ve diger mevzuat hiikiimleri gerefince teminat olarak verilen
degerlerin (teminat mektubu, hisse senedi, tahsil vb.) saklanmasini, bu degerler teslim alindiginda alindi
belgesi diizenlemek.

30) Gider hesaplarinin takip ve kontrol edilmesini, harcamalarin biitceye uyguyolarak yapilmasim
saglamak. \

31) Memur ve Iscilerin maaslarinin birimlerden gelecek puantaj veya ¢alisma durumuna gére hazirlamak,

32) Miikerrer veya fazla 6demeden kaynaklanan iade islemlerini hazirlayarak tesligh etmek,

|
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33) Miidiirliige iletilen yazili ve sozlii taleplerin Miidiirlitk gorev ve yetki alaninda kalan mevzuata uygun
olan talepleri degerlendirerek ¢éziime ulastirmak.

34) Midiirlik biitgesini yillik performans programma uygun olarak hazirlayarak, ilgili kanunlar
cercevesinde islemleri yiiriitmek.

35) Kurumun tasinir kayit islemlerini yapmak.

36) Birimin argiv islemlerini yapmak.

37) Beledive Baskani tarafindan verilecek mevzuatla benzeri girevleri yapmak ve yaptirmak.

a)  Gelir Sefligi

Sefligin gorevleri asagida belirtilmistir;

1. ilgemiz siirlart dahilindeki bina, arsa ve arazilerin 1319 savili Emlak Vergisi kanuna gore
beyanlarii almak. tarh ve tahakkuklarimi yapmak. kontrol ve diizenlemeleri gerceklestirmek, ilgili
mevzuatla tammlanan arsa ve arazi degerleme islemlerini gergeklestirmek. ilgili sahislardan, kurum ve
kuruluslardan emlak vergisivle ilgili gelecek talep ve istekleri degerlendirip yanitlamak, bu kapsamdaki tiim
is ve islemleri yiirtitmek.

2. 2464 savih Beledive Gelirleri kanuna gire Belediyemiz simirlarindaki isyerlerinin Cevre Temizlik
Vergilerini tarh ve tahakkukunu yapmak,

3. Emlak, C.T.V ile ilgili evrak ve dokiimanlari olusturup bilgisayar kayitlarina islemek,

4. Eksik veya fazla beyanda bulunan miikellefleri tespit edip bu tahakkuklarla ilgili sorun ve hatalan
diizelterek miikerrer kayitlart gidermek.

5. 2464 sayih Belediye Gelirleri Kanununun 12—16 mad. istinaden ilan Reklam Vergileri ve 17-22

maddeleri geregi olan Eglence vergilerini tarh ve tahakkuk ettirmek, Zabita Amirligi ile miistereken
denetimlerini yaparak donem igerisinde yiikiimliiliklerini yerine getirmeyen mikelleflere 213 savili
V.U.Kanunu geregince voklama fisi tanzim ederek resen bevan olusturmak. vergi ve ceza ihbarnameleri
diizenlemek ve ilgililerine tebligini saglamak.

6. 2464 sayih Belediye Gelirler Kanununun 29-33 maddeleri geregi olarak Haberlesme vergileri, 34-
36 maddeleri geregi Elektrik tiikketim vergilerinin beyanini kabul ederek tarh ve tahakkuk ettirmek,

7. 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununun 52-57 maddesine istinaden, Zabita Amirligi ile isbirligi
icinde isgal har¢larinin tarh ve tahakkuklarini vermek,

8. 2464 sayili Belediye Gelirler Kanununda tanimlanan diger yasal vergi. resim. harglarin tarh ve
tahakkuk islemlerini yiiriitmek, bunlara iliskin diizeltme kayitlarmi diizenlemek ve gerekli terkin islemini
saglamak.

9. Belediye Gelirleri Kanununun miikerrer 97. mad. istinaden. har¢ ve katilim pay1 konusu yapilmayan
ve ilgililerin istegine bagl olarak ifa edecekleri her tiirlii hizmet igin ticret tarife tekliflerini her yil
hazirlayarak Kasim ayi Meclis toplantisinda Belediye Meclisine sunmak. 2464 sayili Belediye Gelirleri
Kanununun vergi. resim ve harglara iliskin maktu olarak en az ve en ¢ok miktarlari gosterilen vergi ve harg
tarife tekliflerini hazirlayarak Kasim ay1 Meclis toplantisinda Belediye Meclisine sunmak.

10.  Tlan Reklam Vergisi; Belediye miicavir alan igerisinde bulunan isyerlerine ait, tabela, bez afis,
totem, el ilan1 ve benzerlerinin Zabita Amirligi ile miistereken tespit edilerek kayit altina alinmasi, motorlu
araglarin disindaki reklam yazilarinin vergilendirilmesi islemleri yapmak.

11. Beyana davali vergi ve harglarin kontrolii, takibi ve kagaklari yoklama memurlarinca yerinde
yoklama fisi ile tespit edilerek tarh ve tahakkuk ettirmek. Y

12. 2464 sayili Belediye Harcamalara Katilma Paylari konusunda Fen Isleri Mjidiirhigiince yapilacak
tespit dahilinde tahakkuk islemlerini diizenlemd 213 sayili V.U. kanunu dahilingle ilgililerine tebligine
saglamak.
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13.  Bags islemlerini uygulamak.

14.  Kiraya verilen belediyeye ait taginmazlarin kira tahakkuklan ile fuzulen isgal sebepli kuruma ait
tasinmazlarin ecrimisil dosyalarini tutmak, bedellerinin tarh ve tahakkukunu vermek, bu yondeki kararlari
uygulamak, is ve islemleri viiriitmek.

15.  Toplu tasima araglari, ticari taksiler, servis araclari dahil olmak iizere gelir tarifelerinde Sngériilen
ilgili tiim harg ve {icretlerin, devir - temlik bedellerinin tarh ve tahakkukunu vermek,

16. Kurumun ilgili organlarindan ve birimlerinden gelecek tiim idari para cezasi ve usulsiizliik
cezalarinin tarh ve tahakkukunu vermek,

17.  Belediye araglari ve is makinelerinin kiralanmasma iliskin gelir kaydinin olusturulmas: ile tahakkuk
islemlerini ytiriitmek.

18. Belediye Baskani ve Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan verilecek diger yasal gorevleri yiiriitmek.
yiiriittiigii is ve islemlerle ilgili bagh bulundugu birim yetkilileri ile koordinasyon saglamak, bilgi
alisverisinde bulunmak.

19.  Kurumun gorev ve yetki alanina giren faalivetlerle ve islemlerle ilgili gelir kaydmin tarh ve
tahakkukuna iliskin tevdi edilecek diger is ve islemleri yiiriitmek.

20. Belediye Bagkani ve Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan verilecek diger yasal gorevleri yiiriitmek.
yiiriittiigii is ve islemlerle ilgili bagh bulundugu birim yetkilileri ile koordinasyon saglamak. bilgi
aligverisinde bulunmak.

b) Tahsilat Sefligi

Sefligin gorevleri asagida belirtilmigtir;

1) 5393 sayil Beledive Kanunu, 2464 sayili Beledive Gelirleri Kanununa gore yetki ve sorumluluk
alanlarindaki vergi. resim, harglar, istirak paylari, vergi vb. gibi tahsil sathasindaki alacaklarimizin
tiimiinii 213 sayili Vergi Usul Kanununun hiikiimlerine bagh kalmak kosuluyla 6183 sayili Amme
Alacaklarinm Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun gercevesinde izlenerek tahsil edilmesi, 5018 sayili Kamu
Mali Ydnetim ve Kontrol kanunun 61.Maddesine dayanilarak hazirlanan yGnetmelik hiikiimleri
geregince tahsil edilen gelirlerin parasal simirlar ve oranlar hakkindaki teblige gore Belediye Hesabinin
bulundugu bankaya yatirilmasi, Gelir Sefligince tarh ve tahakkuk vapilarak tahsil asamasina getirilen ve
tahsiline bagh Belediye gelirlerinin ilgili mevzuat ¢ergevesinde tahsili, tahsil edilen paranin bankaya
teslimini saglanmasi.

2) 6183 sayih Amme Alacaklari Tahsili Usulii Hakkinda Kanuna gore tiim belediyemiz alacaklarinin
tahsil ve takibini yapmak,

3) Tahakkuk olunan her tiirlii yasal belediye hak ve alacaginn tahsili yoniinde gerekli is ve islemleri
yiiriitmek,

4)  Tahsildarlar tarafindan yapilan tahsilat kayitlariin tutulmasint saglanmasi.

5) Kasada bulundurulacak azami para miktari, genel biitge kapsamindaki kamu idareleri igin
Bakanlikga, belirlenen ve Kasa mevcudunun belirlenen tutari asmasi halinde asan kisim bankaya
vatirilmasini saglamak.

6) Belirlenen kasa limitini asan tutarin ¢esitli nedenlerle ayni giin bankaya yatirilamamasi veya
banka giselerinin kapanmasindan sonra yapilan tahsilat dolayisiyla kasada bulunan para miktarinin
belirlenen kasa limitini asmasi halinde; Kasa fazlasi para ertesi giin bankaya yatirilmak tizere, Tahsilat
Sefi ve kasa defterini tutmakla sorumlu veznedar tarafindan miisterek muhafaza altina alinmasu.

7) Y1l sonunda yapilan sayimlarda; kasa ve bankada bulunan para mevcudu, Alnmis ancak heniiz
tahsil edilmemis ¢ekler, kamu idaresine ve Kisilere ait menkul kiymet ve varliklag, t¢minat mektuplari,
degerli kagitlar i¢in ayr1 ayri olmak iizere tutgnak diizenlenmesi ve sayim kurullaringa imzalanmasi.
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8) Hatali kesilen makbuzlari gerekgesini belirterek iptal edilmesi.

9) Tahsilatta kullamlan tiim kayit ve belgeleri usul ve mevzuata uygun halde argivde

muhafaza edilmesi.

10)  Tahsilat servisine havale edilen miikellefin vazih talep ve sikayetlerin incelenmesi. belge ve
bilgiler ile birlikte yazismaya hazir hale getirilmesi, talep ve sikayetlerin yasal siireler igerisinde
cevaplandiriimasini saglanmasi.

11) Yasal makbuzlarm teslimi sirasinda hatali olup olmadiklarini kontrol etmek, makbuz ve alindi
belgelerini muhafaza etmek.

12) Teslim alindiginda, teslim edildiginde paraya gevrildiginde ve muhasebe servisine
gonderildiginde muhasebe islem fisi diizenlemek.

13) Borglarini rizaen 6demeyen borglulara §deme emri teblig etmek. ddeme emrine ragmen borcunu
ddemeyen veya mal bildiriminde bulunmayanlar hakkinda 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili
Usulii Hakkmdaki Kanun ilgili hitkiimleri dogrultusunda islem yapmak.

14)  Haciz varakalan diizenleyerek icra takip islemlerinin yiriitiimiinii saglamak.

15) Cesitli nedenlerle fazla &demede bulunmus yiikiimliilerin bagvurulart {izerine kayitlarini
inceleyerek fazla ddenmis bulunan miktarlarmn ilgililere iadesi igin gerekli iglemleri yapmak.

16) Her mali yilin sonunda ertesi seneye devrolunan bakiyenin dokiim cetvellerini hazirlamak ve
muhafazasini saglamak.

17) Miidiirliik tarafindan tahsilat biriminin kasa islemlerini her giiniin sonunda kontrol edilmesi,

18) Su aboneligi is ve iglemlerini yiirtitmek.

19) Abonelere ait su sayaglarmin her ay diizenli olarak el terminalleri ile okuma ve tahakkukunu

yaparak ihbarnamelerini dagitmak ve bilgisayar sistemine aktarmak,

20) Su borglarint ddemeyen abonelerin sularini kullamma kapatmak ve haklarinda yasal iglem

yiiriitmek,

21) Arizalanan ve soguktan dolayi patlayan su sayaglarini yenisi ile degistirilmesini saglamak,

22) Sayag tamir, bakim ve ayar is-islemlerini, arizali sayaclarin tamirini yaptirtmak ve sayaglarin

periyodik bakimlarinin yaptirilmasim saglamak,

23) lzinsiz ve usulsiiz su kullanimini arastirmak ve tespit edilenler hakkinda yasal iglem tesis etmek.

24) Cevre temizlik vergisi, atiksu toplama, aritma ve bertaraf iicreti, kati atik toplama, tagima ve

bertaraf ticretlerinin tahakkuk ve tahsiline dair is ve islemleri yiiriitmek.

25) Gorev ve vetki alanina giren diger is ve islemleri yiiriitmek.

26) Mali Hizmetler Midiirligiiniin talimati ve onayiyla. belediyeden alacafi bulunan miikelleflerin

talepleri dogrultusunda, alacaklarinin borglarina mahsup islemlerini yiiriitmek.

27) Belediye Bagkam ve Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan verilecek diger yasal gorevleri yiiriitmek,

viiriittiigii is ve islemlerle ilgili bagl bulundugu birim yetkilileri ile koordinasyon saglamak. bilgi
alisverisinde bulunmak.

MADDE 14 — Fen isleri Miidiirliigii:

Miidiirliigiin gérevleri asagida belirtilmigtir.
1) Yetki ve hizmet alaminda kalan yapi, tesis, onarim, insaat ve hizmetlerin yilhk yatinm, plan ve
programlarint yapmak, s6z konusu hizmet ve yatirimlarin ihale edilmesini, kontrolliik ve hak edis inceleme
islerinin yiiriitiilmesini saglamak, .
2) Hizmet ve yatinmlar igin gerekli olan malzeme, is makinesi, yedek par¢a vb. dig
sartnamelerini hazirlamak/hazirlatmak ve temip etmek,
3) Altyapist ve imar diizenlemeleri tamamlarfuis imar yollar agmak,

\

r ihtiyaglarin teknik

N
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4) Agilan yollarin teknigine uygun olarak temel ve iist kaplamalarini yapmak veya yaptirmak.

5) Altvapi ve iistyapi konusunda ilimizde faaliyette bulunan diger kurum ve kuruluslar ile koordinasyonu
saglamak i¢in periyodik toplantilar yaparak altyapi islerinin koordinasyonunu ve takibini yapmak,

6) Belediye hizmetlerinde kullanilmak tizere teknigine uygun yol yapim ve onarim iglerini yiirlitmek,

7) Birim biinyesindeki metal atélyesi marifetiyle belediyenin ihtiya¢ duydugu ¢esitli metal imalat ve
onarim islerini yapmak.

8) Birim biinyesindeki ahsap atdlyesi marifetiyle belediyenin ihtivag duydugu cesitli ahsap imalat ve
onarim iglerini yapmak,

9) Belediyeye ait yapilarin tadilati, elektrik ve sihhi tesisat, 1sitma ve sogutma tesisatlarimin bakim ve
onarim iglerini yapmak veya yaptirmak.

10) Yol ve kaldirimlarm bakim ve onarimini yapmak veya yaptirmak,

11) Belediyenin iletisim ve anons sistemi ile elektrik isleriyle ile ilgili caligmalar yapmak.

12) Belediyeye ait ara¢ ve is makineleri ile ilgili her tiirlii yakit, madeni yag, yedek parga ihtiyaglarinim
teminine iliskin alim islerini yiiriitmek, tamir ve bakim islerini yaptirilmasini saglamak,

13) Miidiirliik ile ilgili konularda yazisma islemlerini yiiriitmek, arsivliemek, gelen-giden evrak kayitlarini
tutmak,

14) is¢i Ozliik Dosyalari ile ilgili islemler ve arsivlenmesi.

15)is¢i Disiplin Kurullarinin Olusturulmasi ve Disiplin Islemlerinin Yiiriitilmesi. Yasa ve Yonetmeliklere
Gore Diger Kurullarin Olusturulmasi,

16)is Saghg ve Giivenligi Egitimlerinin diger Birimlerle koordinasyon saglayarak gergeklestirilmesini
saglamak,

17) Gorevleriyle ilgili konularda imar Planlarina uygun projeler yaparak bunlari uygulamak.

18)Belediye sinirlari igerisinde trafik kazalarim onleyici tedbirler almak ve ilgili mercilere teklifler
gitiirmek.

19)Yetkili merci tarafindan defin izni verilen cenazelerin defin islemlerine ruhsat vermek, cenazeleri
nakletmek ve defnetmek, veni mezarlik alanlarmi tespit ve ilan etmek, ruhsat almak ve mezarhklarin
muhafazasi igin gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak.

20) Beledivenin tiim tiiketim ve demirbas malzemelerinin ilgili mevzuat hiikiimlerine gore taginir kayit ve
takip islemlerinin yapilmasini saglamak,

21) Birime bagh yapi ve tesislerin giivenligi ile ilgili is ve islemlerin yapiimasini saglamak,

22) Belediyeye ait hizmet binalarinin, yapi ve tesislerin, kontrolii, bakim, onarim ve temizliginin yapilmasi
ile ilgili is ve iglemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

23) Belediyenin igme ve kullanma suyu yatirimlarinin planlanmasi. mevceut tesislerin isletilmesi, yonetimi,
yeni yatirim planlanmasi. bakim ve onarim islerinin yiiriitiilmesini saglamak.

24) Belediyenin kanalizasyon sisteminin bakim ve onarimi ile yeni yatinm ihtiyaglarini belirlemek ve
gerceklestirmek,

25) Belediye sosyal tesisinin isletilmesine iliskin gorev ve sorumluluklart yonetmek,

26) Baskanlikga verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

a- Park ve Bahcgeler Sefligi:
Sefligin gérevleri asagida belirtilmistir;

1. Imar planinda park goriinen ve diizenlenmesi yapilacak olan alanlarin planlgias: ve yatinmlarinin
gerceklestirilmesine iligkin islemleri ydnetmek,

2. Yapilacak islerde ihtivag tespitini yaprjak ve gereken malzemenin teminini
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3. Gerekli kuruluslarla temasa gegip is birligi yapmak,
4. Park, bah¢e ve dinlenme (rekreasyon vs.) alanlarmmin su gebekelerinin tesisatini hazirlamak.
hazirlatmak, su baglantilarini yaptirmak, elektrik baglatmak,
5. Parklara konacak oyun aletlerinin. banklarin, piknik masalarinin hazirlanmasim ve konacak yerlere
naklini saglamak monte etmek,
6. Parklar i¢in bitkisel toprak getirmek, toprak harclar yapmak, gerektiginde sera kurmak ve buralarda
ihtiyag duyulan bitki ve fidanlari yetistirmek,
7. Fidanhklardan fidan temin etmek, bunlarin dikimini ve bakimini yapmak,
8. Park yapimi, malzeme temini, kent mobilyalart satin alinmasi. gocuk oyun grubu, spor aletleri satin
alinmast i¢in gerekli islemleri yiirtitmek,
9. Cevreyi tertiplemek, yesil alanlari koruma altina almak.
10. Sorumluluk bélgesindeki meveut park, bahge, vesil alan, refij, cocuk bahgesi ve spor alanlarmimn
bakim ve onarimini saglamak,
11. Park, bahge, koru ve yesil alanlarda diisiiniilen fiziki ve mimari yapilagma i¢in goriis bildirmek ve
etiit etmek,
12. Hizmet devamliligini gergeklestirmek amaciyla bakim, onarim, tamirat, tadilat, boyama, koruma

caligmalar yapmak,

13. Sulama sistemi bulunan tiim yesil alanlarin sulanmasini saglamak,

14. Miidiirliige bagh personelin idare ve yonetimini saglamak,

15. Halkin agag ve ¢igek sevgisini gelistirmek amactyla agaglandirma kampanyalari diizenlemek.
16. Bagkanlik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

¢) Garaj Sefligi

Sefligin gérevleri asagida belirtilmistir:

Ls

Belediye Garajinin yonetim ve organizasyonunu yaparak. ilgili birimlerle isbirligi ve

koordinasyon saglamak.

L T o]

2

Belediyeye ait ara¢ ve is makinalarinin idare ve yonetimlerini saglamak.

Belediye ait arag¢ ve is makinalarinin periyodik muayene ve bakimlarini planlamak., yiiriitmek.
Araglarin muayene ve sigorta islerini takip ederek yiirtitmek.

Hurdaya ayrilan veya ekonomik dmriinii tamamlayvan arag. gereg¢ ve malzemelerin ilgili mevzuat
hitkiimlerine g&re tespitlerinin yapilarak satig islemlerinin ger¢eklestirilmesini saglamak,

Gorevli personelin ¢alisma planlamasini yapmak.

Baskanlik¢a verilecek diger gorevleri yiiriitmek.

MADDE 15- imar ve Sehircilik Miidiirliigii:

Miidiirliigiin gérevleri asagida belirtilmistir.

I-

Belediye smrlart icerisinde imar ve sehircilik ¢alismalarinim aksamadan viriitiilmesi islemlerinin
yapilmasini saglamak, kontrol ve takip etmek,

imar ve yap1 denetim mevzuatima uygun olarak yapi ruhsatlarini diizenlemek.
Mimari. statik proje tasdiki., 1s1 yalitim, elektrik ve makine vb. projelerinin tas
yiiriitiilmesi islemlerinin yapilmasini ve kqptroliinii saglamak.

Ruhsat ve eklerine uygun Qlarak tamamldyan vapilara yapi kullanma izin beldesinin verilmesine

(i calismalarmm
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iliskin islemleri yapmak. iskan formu ve is bitirme belgesi onaylama ve fotograf tasdiki yapma ve
kontrol iglemlerinin yapiimasimi saglamak,

Yapi onarim (tadilat, tamir isleri) belgesinin verilmesi ve kontroliinii saglamak.

Onaylanan projelerin, deprem vénetmeligi ve kanunlar gergevesinde statik hesap ve ¢izimlerin
onaylama, mevceut binalarda talep halinde statik kontrolleri yapmak,

Yeni binalara, giiclendirmelere ve tadilatlara ruhsat verme, ruhsat ve eklerine uygunluk tespitini
yapmak.

Insaatlarda can ve mal giivenligini saglayici tedbirleri aldirma islemlerinin yapilmasim saglamak.
Kat irtifak listelerini onaylama iglemlerini yapmak,

Belediye gelirlerine esas olan imar hizmetleri ile ilgili (Yapi Ruhsatlart) her tiirlii resim iicret ve
harglarin tahakkukunu vapmak,

Bina vikim ruhsati, onarim iskele belgesi ve basit onarim izni verme islemlerinin yapilmasini.
kontrol ve takip edilerek sonuglandirilmasini saglamak

Birimle ilgili olarak kuruma gelen vatandaslara gerekli bilgilendirme islemlerini yapmak.

Tamami umumi hizmetlere ayrilan verlerde kalan arsalara Bagkanhkga uygun goriilmesi halinde
yonetmelik hiikiimlerine gire Enciimen Karari alarak Muvakkat Yapi izni vermek.

imar otomasyonunu saglamak, gorevle ilgili her tiirlii ig/dig yazigmalart yapmak. Bagkana.
Enciimene. Meclise teklifler sunmak. verilen kararlar uygulamak,

Mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Bagkanlikea verilen gdrevlerin icra edilmesini saglamak.
Belediye smirlan igerisinde planlama ¢alismalarimin - aksamadan  yiirGitiilmesi  iglemlerinin
vapilmasimi saglamak, 1/5000 &lgekli Nazim imar Planlar ve buna uygun olarak 1/1000 &lgekli
Uygulama Imar Planlarinin hazirlanmasi ve hazirlanan planlarin Belediye Meclisi'ne gonderilmesi
islemlerinin yapilmasini saglamak.

Beledive Meclisi'nden ¢ikan plan kararlariin ilgili kurum ve kuruluglara onaylanmak iizere
gonderilmesini saglamak ve takip etmek.

1/1000 6lgekli planlarin onaylandiktan sonra bir ay siireyle askiya ¢ikarihp ilan edilmesini ve bu
siirede yapilan itirazlarin incelenerek yeniden Belediye Meclisi'ne gdnderilmesini saglamak. meclis
karari sonrast islemlerini yapmak.

Gerekli oldugu takdirde imar planinin revizyonu ve tadilatlarinin imar mevzuatinin 6ngérdiigi usul
cergevesinde yapilmasini saglamak,

Belediye sinirlan igerisinde, imar durumu tanzimi. yol- kanal kotu tanzimi yapmak.

Plan  geregi kamuva terkin  edilecek  yerler igin  gerekli islemleri  yapmak,
tevhit ve ifraz. vola terk ve yoldan ihdas gibi islemlerin Enciimene teklif belgelerini diizenlemek.
imar mevzuatina uygun olarak hali hazir harita yapmak, yaptirtlan haritalari kontrol etmek ve 6n
onay yapmak,

Kentsel déniigiim tneri plan hazirlamak.

Fen Isleri Midiirliigii ile koordineli sekilde ¢alismak, yeni agilacak yol. dosenecek kanalizasyon
veva su hatti, diizenlenecek park alanlar gibi konularda giizergah ¢alismasi yapmak, ¢alisma
simirlarini belirlemek.

Cografi bilgi sistemi (GIS) ile kent bilgi sisteminin kurulmasina yardimer olmak,

Gorevle ilgili her tiirlii i¢/dis yazismalari yapmak, Baskana, Enciimene, Meclise teklifler sunmak,
verilen kararlart uygulamak,

Yeni binalarla ilgili vapi denetim firmasi tarafindan yapilmig vize islemlerinin uygunlugunu
denetlemek.

Yapt mahallinin incelenmesi. inceleme sonucunun olumlu olmasi halinde hazirlangn temel. toprak
ve diger vizelerin verildigini i¢eref\ruhsat belgesinin verilmesi islemlerinin yapilmasini, kontrol ve
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takip edilerek sonuclandiriimasini saglamak,

Kanun ve Ydnetmeliklere gore hazirlannus tarifelere gore belediye gelirlerine esas olan imar

hizmetleri (Harita ve planlama) iicret ve harglarinin tahakkukunu yapmak.

29, imar mevzuati ve Imar Planlarina uygun olarak imar uygulama islemlerini yapmak.

30. Kiiltiir ve tabiat varhiklarmin Korunmasini saglamak,

31. Mer'i mevzuata gre, korunmasi gerekli yapilarda yvapilmak istenilen tamir ve tadilatlarin yapilmasu.

izinsiz vapilmak istenen tamir ve tadilatlarin durdurularak Koruma Kuruluna bildirilmesi, Kurul

karart olmayan eski eser ozelligi tasiyan terk edilmis durumdaki yapilarin emniyet tedbirinin
alimmasi igin ilgili birimlere bilgi verilmesi islemlerinin yapilmasmi, kontrol ve takip edilerek
sonu¢landiriimasini. saglamak.

Bu vapilarin réleve projelerinin kontrol edilmesi islemlerinin yvapilmasini saglamak.

Tasinmaz Kiiltiir ve Tabiat Varliklari Kurumlariea koruma altina alinan ve binalarin korunmasi ile

ilgili dnlemleri alma. aldirma islemlerinin yapilmasini. kontrol ve takip edilerek sonug¢landirilmasini

saglamak.

34. Kurul Kararlarinin uygulanmasini saglamak. kurulca onaylanan projelere ruhsat verme, eski

eserlerin basit onarimlarina izin verme, basit onarimlarda 6zgiin malzeme ile vapilmasi islemlerinin

vapilmasini. kontrol ve takip edilerek sonu¢landirilmasini saglamak.

Projesine uygun vapilan binalar igin Kurulun goriisiinii alma. yapi kullanma izni verme islemlerinin

vapilmasini, kontrol ve takip edilerek sonuglandiriimasini saglamak.

[lgili mevzuatin Ongordiigii ¢er¢eve ve standartlarda Numarataj ve bina kimlik ¢alismasini

tamamlamak. giincellemelerini yapmak. Kanun ve Yonetmeliklere gore hazirlanmis tarifelere  gore

beledive gelirlerine esas olan imar hizmetleri  (Numarataj) ficret ve harglarinin tahakkukunu
vapmak, birimle ilgili olarak kuruma gelen vatandaslara gerekli bilgilendirme islemlerini yapmak

Beledivece yiiriitiillen islerle ilgili olarak hizmete esas asli dosyalarini o birime zimmet kaydi ile

sevkivatini vapip, islemler sonuglandiktan sonra dosyalar yine zimmet kaydindan diistiikten sonra

ikinci bir isleme kadar arsivde muhataza etmek,

38. Kagak ve imar mevzuatina aykirt yapilasmalarla etkin miicadelelerde bulunmak,

39. Belediye smirlari igerisindeki her tiirlii insai faaliyetin mer’i mevzuata uygunlugunu denetlemek,
insaatlarin ruhsat ve eklerine gire yapihp yapiimadigini denetlemek, ruhsatsiz veva ruhsatina aykiri
vapit yapilmasina engel olacak ¢alismalar vapmak,

40. Ruhsatsiz veya ruhsatina aykirt vapilan yapilan tespit etmek. haklarinda vapi tatil tutanag tanzim
etmek. yikim ve para cezasi verilmek iizere Beledive Enciimenine sevkini saglamak.

41. Belediye enciimeninden g¢ikan yikim kararlarinim uygulanmasimi saglamak {izere Fen Isleri
Miidiirliigtine bildirimde bulunmak,

28
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42. Kagak, ruhsatina aykirt insaat yapan mal sahibi, miiteahhit ve vap1 denetim kuruluslari hakkinda
saveiliga ve ilgili kurumlara bildirimde bulunmak,

43. Yikilabilecek durumdaki tehlikeli yapilara, mer’i mevzuata gore gerekli islemlerin yapilmasmi ve
sonug¢landirtimasini saglamak, vikim isleminin uygulanmasi i¢in Fen isleri Midiirliigtine bildirimde
bulunmak.

44. Estetik ve sehircilik ydniinden sakincah yapilagmaya engelleyici calismalar yapmak,

45. Fen Isleri tarafindan vapilacak olan yikim islemlerine teknik destek saglamak,
46. Yapi Denetimle ilgili mer’i mevzuata gore idarenin yetki ve sorumlulugundaki konularda yapilmasi
gerekli islemlerinin yapilmasini ve kontroliinii saglamak.
Maili inhidam durumunda olan bigalar) tespit etme ve yikim kararlarmi
vaptlmasmi, kontrol ve takip ediler¢ vikim islemi i¢in Fen isleri Miidiirl
saglamak, l

47 alma islemlerinin

ne bildirilmesini
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48. Belediye LLIII]L] ine esas olan imar hizmetleri ile ilgili her tiirli resim tcret ve harglarin
tahakkukunu yapmak.
49, Kullanma izni alinmadan kullanilan binalar hakkinda imar mevzuatina gore islem yapmak.,
50. Kamunun selameti igin alinmast gereken imar kanununda dngoriilen tedbirleri almak, bu tedbirlere
uymayanlar hakkinda yvasal islem yapilmasini saglamak,
51. Yapi denetim biirolarinin ve miiteahhitlerin sicillerini tutmak. hak ediglerini tanzim etmek. yilsonu
tespit tutanaklarini diizenlemek ve gerektiginde ilgili kurum ve kuruluglara gondermek.
52. imar otomasyonunu saglamak, gorevle ilgili her tiirlii i¢/dis yazismalari yapmak,
53. Basgkanlikca verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

MADDE 16- Temizlik isleri Miidiirliigii:

Miidiirliigiin gérevleri asagida belirtilmistir.

1. Beledivenin kentsel temizlik iglerinin plan ve programlanmasi ile ilgili galiymalar yapmak.

2. Belediye sinirlart iginde yer alan meydan, bulvar, cadde ve sokaklarin is¢i personel ve siipiirme
araglari ¢calistirilmak suretiyle siipiiriilerek temizliginin yapiimasini saglamak,

3. Cadde ve sokaklarin dezenfekte edilerek yikanmasini saglamak.

4. Belediye sinirlar i¢inde iiretilen evsel nitelikli kati atiklarin program dogrultusunda diizenli olarak
toplatilmasi ve bertaraf alanlarina naklinin yapilmasini saglamak,

5. Belediye siirlarinda kurulan tiim pazaryerleri atiklarinmn. pazarin kalkmasina miiteakip diizenli
sekilde toplamak ve temizletmek,

6. Cop toplama isleminde kullanilan konteynerlerin temini ve bakim, onarimmin yapimasini
saglamak.

7. (6p konteynirlarinin dezenfekte edilmesini saglamak,

8. Cevre ve temizlik konusunda gelen her tiirlii yazili ve sozlii sikayet ve talepleri degerlendirmek,
sorunlara ¢oziim bulmaya ¢aligmak,

9. (Cevre ve temizlik konusunda gelen her tiirlii yazili ve sozlii sikayet ve talepleri degerlendirmek,
sorunlara ¢oziim bulmaya ¢aligmak.

10. ilgemiz smirlan iginde ¢evre ve goriintii kirliligi varatan, bos alanlara gelisi giizel atilan moloz,
ciiruf ve eski ev esyalarinin toplatilarak, dékiim alanlarma naklini saglamak.

11. Sahillerin temizlenmesini saglamak,

12. ilgemiz smirlari i¢inde ¢evre ve goriintii kirliligine yol agan, kagak olarak dokiilen insaat ve yikinti

atiklarini tespit ederek, kaldirilmasini saglamak.

13. Ot-dal ve bahge atiklarinin diger atiklardan ayri bir sekilde toplanarak dékiim alanma naklini

14.
15.

saglamak,

Cadde ve sokaklarda yapistirilmis veya asilmig afis ve el ilanlarinin temizlenmesini saglamak,

Cop toplama ve genel temizlik isinde kullanilan tiim arag-gere¢ ve ekipmanin temiz ve bakimh
olmasini saglamak,

16. Ambalaj atiklarmin kaynaginda evsel atiklardan ayri toplanarak ekonomiye kazandirilmasi igin
hazirlanan Eceabat Belediyesi Atik Yonetim Planinin uygulanmasini saglamak, gelisme raporlarimi
Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanhi@ma her ay bildirimini yapmak.

17. Ambalaj atiklarinin toplanmasi ¢aligmasinin - Eceabat geneline yayilmasi igin tamitim ve
bilgilendirme galismalarinda gerekli program ve organizasyonu yapmak.

18. Atik pillerin evsel nitelikli atiklara karismadan toplanmasini saglamak, ’\

19. Bitkisel atik yaglarin toglanmasi ile ilgili sézlesme yapmak, isletmelerin sg leﬁp{.lermm kontroliini
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vapmak ve denetimi saglamak.

20. Omrii tiikenmis lastiklerin toplanmasimi ve tasinmasimi saglamak.

21. Vatandastan gelen talep dogrultusunda ¢6p evlerin temizlik islemlerini zabita ve kolluk kuvvetleri
esliginde yapmak,

22. Diger kurum ve kuruluslar tarafindan hazirlanan g¢evrenin gelistirilmesi ile ilgili plan ve projelere
destek vermek. yapilan ¢alismalara katilim saglamak,

23. Halkin gevre bilincini gelistirici ve katilimini saglayici faaliyetlerde bulunmak,

24. Miidiirliigiin gorev alanina giren hizmetlerin yiiriitiilmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan mal ve hizmetleri
ihale yoluyla temin etmek,

25. Mudarltigiin yilhk performans hedeflerini belirlemek,

26. Yillik, aylik faaliyet raporu diizenlemek,

27. Evsel atiksu aritma tesisinin, kanalizasyon sekebesinin tiim unsurlariyla muvzuata uygun sekilde
isletilmesi ve vinetilmesine iliskin is ve islemleri yonetmek.

28. Belediye miicavir alan sinirlari igerisindeki haserelerle (sivrisinek, yakarca, kemiriciler) miicadele
etmek,

29. Birimde gorevli personelin saglik muayenelerini ve kontrollerini saglamak.

30. Vatandasin talebi iizerine, haserelerle miicadele ederek saglikli bir ortam olusturmak veya
olusturulmasim saglamak,

31. Bulagici hastaliklarla miicadelede; ilgili diger teskilatlarla isbirligi yapmak, ¢alismalarin verimini
artirmak, yapilan tarama ve ¢aligmalari denetlemek,

32. Bagkanlik¢a verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

33. Bagkanlik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

MADDE 17- Zabita Amirligi:

Amirligin gorev ve sorumluluklart asagida belirtilmistir.

1. Belediye sinirlari iginde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve saghgini saglayip korumak
amaciyla kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine getirilecegi belirtilen
gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak.

2. Belediyece verine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyle belediyenin meveut diger birimlerini
ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan gbrevleri yapmak.

3. Belediye karar organlari tarafindan alinmig kararlari, emir ve yasaklari uygulamak ve sonuglarini
izlemek,

4, Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tasiyan giinlerde yapilacak térenlerin gerektirdigi
hizmetleri yapmak, tedbirleri almak, bayrak asilmasimi saglamak.

5. Kanunlarin belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol. izin ve yasaklayici hususlart yerine
getirmek.

6. Belediye cezalan ile ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisi ve enciimeninin koymus oldugu
vasaklara aykiri hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

7. Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine ve belediye idaresinin bu konudaki karar ve
islemlerine gore korumak: sahipleri anlagildiginda onlara teslim etmek.

8. 28/04/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkindaki Kanuna gore, umumi ¢esmelerin kirtlmasini.
bozulmasini dnlemek: kiran ve bozanlar hakkinda igslem yapmak. sehir igme suyuna baska suyun
karistirilmasini veya saghiga zararh herhangi bir madde atilmasimi Snlemfek, kaynaklarin etrafini
kirletenler hakkinda gerelgi kanuni iglemleri yapmak.

9. 25/04/2006 tarihli ve 5499 %ayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve bu Kanung gtre ¢ikarilan 31/7/2006
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tarihli ve 25245 sayih Resmi Gazete’de yayimlanan Adres ve Numaralamaya iligkin Ydnetmelik

¢ergevesinde binalara verilen numaralarin ve sokaklara verilen isimlere ait levhalarin sokiilmesine.

bozulmasina mani olmak.

23/02/1995 tarihli ve 4077 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimleri gergevesinde

etiketsiz mal, ayipli mal ve hizmetler, satistan kaginma, taksitli ve kampanyal satislar ve denetim

konularinda belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek.

11. Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya har¢ ve vergi

vatirilmaksizin yapilan igleri tespit etmek. bunlarin yapilmasmda, isletilmesinde, kullanilmasinda

veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni iglem yapmak.

4109 sayih Asker Ailelerinden Muhtag Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna gore, yardima muhtag

oldugunu beyanla miiracaat edenler hakkinda muhtaglik durumu arastirmas: yapmak.

26/05/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore. izin verilmeyen yerlerin isgaline

engel olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimer olmak.

14. 31/08/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerince belediye sinirlari i¢inde kagak orman

emvalinin tespiti halinde orman memurlarina yardimci olmak,

5957 sayili Kanun uyarinca sebze ve meyveler ile arz ve talep derinligine gore belirlenecek

diger mallarin her ne sekilde olursa olsun alimi, satimi ve devri ile toptanci halleri ve pazar

verlerinin kurulus, isleyis. vonetim ve denetimine iliskin gérev ve sorumluluklan yerine
getirmek.

15/05/1959 tarihli ve 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisivla Alinacak Tedbirlerle

Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince vangin, deprem ve su baskmi gibi hallerde gorevli

ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.

17. 11/01/1989 tarihli ve 3516 sayili Olgiiler ve Ayar Kanununa ve ilgili yonetmeliklerine gore, Glgii ve
tart1 aletlerinin damgalarini kontrol etmek, damgasiz 6lgii aletleriyle satig yapilmasim onlemek,
yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmamis hileli, ayari bozuk terazi, kantar,
baskiil, litre gibi 6l¢ii aletlerini kullandirmamak. kullananlar hakkinda gerekli islemleri yapmak.

18. 14/06/1989 tarihli ve 3572 sayih Isyeri Agma Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin

Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 sayili Bakanlar Kurulu

Karari ile viiriirliige konulan, Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina iligkin Ydnetmelik hiikiimleri

geredince, isyerinin agma ruhsati alip almadigini kontrol etmek, yetkili mercilerce verilen isyeri

kapatma cezasimni uygulamak ve gereken islemleri yapmak.

05/12/1951 tarihli ve 5846 sayih Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda Korunan eser, icra ve

vapimlarin tespit edildigi kitap, kaset. CD, VCD ve DVD gibi tagtyict materyallerin yol, meydan,

pazar, kaldirim, iskele, koprii ve benzeri yerlerde satigina izin vermemek ve satisina tesebbiis edilen
materyalleri toplayarak yetkililere teslim etmek.

21/07/1953 tarihli ve 6183 sayih Amme Alacaklarimin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanuna gore

belediye alacaklarindan dolayi haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimer olmak.

21. 13/03/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine getirmek.

22. Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletilmesine, ¢alinmalarina,
tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina meydan vermemek.

23. Miilki idare amiri, belediye baskani veya yetkili kildigi amirlerin hizmetle ilgili emirlerini yerine
getirmek.

24. Fen elemanlariyla birlikte yapilacak yasal islemleri yerine getirmek.

25. 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayih imar Kanunu ve ilgili imar ydnetmeljklerine gore belediye ve
miicavir alan simirlan iginde giivenlik tedbirleri alinmasi gerekli goriflen|arsalarin g¢evrilmesini
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saglamak, agikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarini ve tehlikelerini
gidermek, kanalizasyon ve fosseptik c¢ukurlarmm sizmti yapmalarma mani olmayi saglamak.
hafrivat atiklarmin miisaade edilen yerler disina dékiilmesini 6nlemek. yikilacak derecedeki binalari
bosalttirmak, yikim kararlarmm uygulanmasinda gerekli tedbirleri almak, ruhsatsiz yapilan ingaatlan
tespit etmek ve derhal insaati durdurarak belediyenin fen kuruluslarinin yetkili elemanlariyla birlikte
tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni islem yapmak.

20/07/1966 tarihli ve 775 sayili Gecekondu Kanununa gore izinsiz yapilasmaya meydan vermemek.

izinsiz yaptlarmn tespitini yapmak ve fen elemanlarinin gézetiminde yikilmasini saglamak ve gerekli

diger tedbirleri almak.

27. 21/07/1983 tarihli ve 2863 sayih Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununa gore, sit ve

koruma alanlarinda ruhsatsiz yapi. izinsiz kazi ve sondaj vaptiranlar. izinsiz define arayanlar ilgili

mercilere bildirmek,

24/04/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu ve 27/5/2004 tarihli ve 5179 sayili

Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek

Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tiiziik ve vonetmeliin uygulanmasinda ve almmmasi gerekli

kararlarin yerine getirilmesinde gorevli personele yardimer olmak,

29. Ruhsatsiz olarak agilan veva ruhsata aykiri olarak isletilen isyerleriyle ilgili olarak Isyeri Agma ve
Calisma Ruhsatlarina [liskin Yonetmelik hiikiimlerine gére islem yapmak,

30. ilgili kuruluslarla isbirligi halinde. 5393 sayili Kanunun 15 inci maddesinin birinci fikrasim (1)
bendi uyarinca gayri sthhi miiesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatl olup
olmadigini denetlemek,

31. Ev. apartman ve her tiirlii igsyerlerinin ¢dplerinin sokaga atilmasina mani olmak, ¢dp kutu ve
atiklarinin eselenmesini dnlemek,

32. Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saglik sartlarina aykiri olarak satig yapan seyyar
saticilart men etmek, bu hususta yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan yerine getirilmesi
istenen hizmetleri yapmak,

33. Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hitkmiinde Kararnamenin Degistirilerck
Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tiiziik ve yonetmelikler geregince yikanmadan, soyulmadan veya
pisirilmeden yenen gida maddelerinin agikta satilmasina mani olmak. karistirildiklarindan siiphe
edilenlerden tahliller yapilmak i{izere numune almmasi hususunda ilgili teskilata bilgi vermek.
vetkili personelin bulunmamasi halinde tiiziik ve yonetmeliklerde belirtilen kurallara uygun olarak
numuneyi bizzat almak ve yapilan tahlil sonucunda saghga zararli olduklari tespit edilenleri
yetkililerin karari ile imha etmek.

34, Yetkili mercilerin kararlari dogrultusunda belirlenen verler disinda kurban kesilmesini dnlemek.

35. 9/8/1983 tarihli ve 2872 savih Cevre Kanununa ve ilgili yonetmeliklere gore gevre ve insan
saghgina zarar veren, kisilerin huzur ve siikiinunu, beden ve ruh saghgmni bozacak sekilde giiriiltii
vapan fabrika, isveri, atlve, eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak diizenleyerek yetkili mercilere
bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gorevleri verine getirmek,

36. 8/5/1986 tarihli ve 3285 sayili Hayvan Saghg ve Zabitas1 Kanununa ve ilgili yonetmelige gore bir
verde hastalik ¢ikmasi veya sebebi belli olmayan hayvan dliimlerinin goriilmesi halinde ilgili
mercilere haber vermek, bu yerleri gegici kordon altina almak, yetkililere bu konuda her tiirli
yardimi yapmak, imhasi gereken hayvanlarin itlatina yardimei olmak, bunlarin insan saghgina zarar
vermeyecek sekilde imhasini yaptirmak,

37. 24/6/2004 tarihli ve 5199 sayilh Hayvanlari Koruma Kanunu ile beledi e}ere zabitanin gorevleri
icerisinde verilen yetkileri kullanmak,

38. Sokak hayvanlarinin (kedi, kopek) ilgili yonetmelige gére alimp kisirlagtirildiktan ve gerekli asilari,
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parazit tedavileri yapildiktan sonra dogal ortamina salmmasini saglamak,

39, ilgili kuruluslar ile isbirligi halinde firmnlarin ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida iiretim yerlerinin
saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluglarin talebi halinde nezaret etmek, ekmek
ve pide gramajini kontrol etmek, gerekli kanuni islemleri yapmak,

40. 13/10/1983 tarihli ve 2918 sayili Karayollari Trafik Kanununa gire belediye smirlari ve miicavir
alanlar icerisindeki karayollari kenarlarinda yapilan yapi ve tesisler igin belge aramak, olmayanlar
hakkinda fen elemanlari ile birlikte tutanak diizenlemek,

41. Yetkili organlarin karar1 uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu iizerinde isletilen her tiirlii
servis ve toplu tasima araglar ile taksilerin sayilarini, bilet iicret ve tarifeleri ile zaman ve
giizergdhlarini denetlemek,

42. Yetkili organlarin karari uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde, sokak, meydan
ve benzeri verler iizerindeki arag park yerlerinde gereken denetimleri ve diger is ve islemleri
yapmak,

43. Kanunlarla belediyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden belediye baskanh@inca uygun
goriilenleri yiiriitmek.

44. Belediyelerce yapilan alt yapi ¢alismalarinda gerekli trafik nlemlerini almak,

45. Belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlar tespit etmek.,

46. Beldenin yabancisi durumunda bulunan kimselere yardimei olmak.,

47. Korunmaya ve bakima muhtag ¢ocuklari, oziirliileri, yashlari ve yardima muhtag Kisileri tespit
halinde sosyal hizmet kurumlarina bildirmek,

48. Belediye ve belediyeye ait hizmet birimleri / yerlerinin giivenligi ile ilgili is ve iglemlerin
yapilmasini saglamak,

49. Baskanlkea verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

by

a) Ruhsat Memurlugu:

1) isyeri A¢ma ve Caliyma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmelik hiikiimleri uyarinca meveut isyerleri
faaliyetlerinin uygunlugunu kontrol etmek, buna bagli gerekli yasal islemleri yiiriitmek.

2) Yeni agilacak isyerlerinin ruhsatlandirilmasima iliskin is ve iglemleri yiirtitmek.

3) Ruhsatsiz isyerleri hakkinda gerekli yasal is ve islemleri yonetmek.

4) Isverlerinde ¢ahisanlar hakkinda gerekli yasal kontrol ve denetimleri yiiriitmek.

5) Faaliyet konusuna giren alanlarda ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligi ve koordinasyon saglamak.

b) Ulasim ve Trafik Memurlugu

1) Belediye tarafindan yetkilendirilmis Toplu Tasima Araglarinin ruhsatlandirilmasi, vizelerinin
onaylanmasi, calisma sekil ve sartlarinin  kontrol edilmesi, bu yondeki gerekli yasal
diizenlenmelerin, is ve islemlerin yiiriitiilmesi.

2) Belediye tarafindan vetkilendirilmis Ticari Taksilerin ruhsatlandiriimasi, vizelerinin onaylanmasi,
calisma sekil ve sartlarmin kontrol edilmesi. bu yondeki gerekli tiim yasal diizenlenmelerin, is ve
islemlerin yiiriitiilmesi.

3) Belediye tarafindan yetkilendirilmis servis araglarmin ruhsatlandirilmasi. vizelerinin onaylanmasi.
calisma sekil ve sartlarmmn kontrol edilmesi. bu ydndeki gerekli tiim yasal diizenlenmelerin, is ve
islemlerin yiiriitiilmesi.

4) Belediyelerin trafikle ilgili tiim gorev ve sorumluluklarinin yiiriitimiiniin saglanmas,

5) Ilcenin ulasimla ilgili tiim ihtiyaglarinin belirlenmesi, Ilge Trafik komifyonuna ve ilgili mercilere
basvuruda bulunulmas.

6) Belediyenin ulasim altyapisyn kontrol edilmesi, sorunlarin giderflmesi, tedbirlerin alinmast.
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yatirnmlarin planlanmasi konusunda ilgili birimlerle isbirligi saglanmasi.
MADDE 18- itfaiye Amirligi:
Birimin gérevleri asagida belirtilmistir:

1. Yanginlara miidahale etmek ve sondiirmek.

Her tiirlii kaza, ¢okme, patlama, mahsur kalma vb. durumlarda teknik kurtarma gerektiren olaylara

miidahale etmek ve ilk yardim hizmetlerini yiiriitmek: arazide, su {istii ve su altinda her tiirlii arama

ve kurtarma caligmalarim yiiriitmek,

3. Su baskinlarina miidahale etmek.

4. Dogal afetler ve olaganiistii durumlar sonucu olusan enkaz ve ¢okiintiiler altinda can ve mal
kurtarma ¢alismalarina katiimak,

5. 2002/4390 Karar Sayili “Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik™ in ilgili
maddelerinde itfaiye teskilatina verilen gorevleri yapmak.,

6. 18 Temmuz 1964 tarih ve 11757 sayih Resmi Gazetede yayinlanan 6/3150 Karar Sayili “Sivil
Savunma ile Qlgili Teskil ve Tedbirler Tiiziigi™ geregince kurulan Itfaiye servisi miikelleflerini
egitmek. NBC (Niikleer. Biyolojik, Kimyasal) maddeleri ile kirlenmelerde temizleme islerine
yardimer olmak,

7. Halki, kurum ve kuruluslari itfaiye hizmetleri ile ilgili olarak aydinlatmak, alinacak onlemler
konusunda egitmek, bu konuda 6rnek tatbikatlar yapmak,

8. ilcedeki kamu ve dzel kuruluslara ait itfaiye birimleri ile goniillii itfaiye kuruluslarinin personelinin
egitim ve yetistirilmelerine yardim etmek; bunlarin bina. arag, gere¢ ve donammlarinin itfaiye
standartlarina uygunlugunu denetlemek ve bu birimlere Yangin Yeterlilik Belgesi vermek ve
gerektiginde bunlari yardima gagirarak igbirligi yapmak.

9. Belediye baskaninin verecegi yetki ile belediye sinirlar diginda gorevleri ile ilgili olaylara miidahale
etmek,

10. Beldedeki bacalari belediye meclisince tespit edilecek iicret karsihginda, temizlemek veya
temizlettirmek, bacalar1 yangin yoniinden denetlemek,

I1. Talep edilmesi halinde ve imkanlar dahilinde orman yangmlarinin séndiiriilmesi ¢alismalarma
katilmak,

12. Parlayici, patlayici ve yanict madde depolama yerlerini tespit etmek. isyeri. e@lence yeri. fabrika ve
sanayi kuruluslari ile kamu Kuruluglarini yangm onlemleri yoniinden denetlemek, bu konularda
mevzuatin éngdrdiigii izin ve ruhsatlari vermek,

13. Yaz aylarinda sulama sistemi bulunmayan park ve yesil alanlarin sulanmasim saglamak,

14. Kirlenen cadde, sokak ve meydanlarin yikanmasina iligkin gorevleri yiirlitmek,

15. Tutusan ¢6p konteynerlerinin sondiiriilmesini saglamak.

16. Belediye itfaiye Yonetmeligi ve diger ilgili mevzuatta sayilan diger gorev ve sorumluluklari yerine
getirmek,

17. Belediye baskaninca verilen diger gérevleri yapmak.

t2

MADDE 19- Sosyal Hizmetler Memurlugu:

Birimin gorevleri asagida belirtilmistir:
(1) ilge halkina yonelik her diizeydg R\
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(2) Gorev ve calisma alamyla ilgili olarak iiniversiteler, meslek kuruluglari, sivil toplum kuruluslari ve
ilcedeki diger kurumlar ile isbirligi yapmak.

(3) ilge biinyesindeki egitim kurumlari ile isbirligi yapmak, kamuya yonelik seminer, konferans, paneller.
sohbetler ve sempozyumlar diizenlemek, gezi gibi sosyal ve kiiltiirel etkinlikler bulunmak.

(4) Kiiltiirel konularda ¢esitli yarismalar organize etmek, ¢alisma programlar diizenlemek.

(5) [l¢e halk: arasinda sosyal ve kiiltiirel iliskileri gelistirmek ve Kkiiltiirel degerlerin korunmasi konusunda
galigmalar yapmak.

(6) Kadmlarin ekonomik bagimsizligina katkida bulunmak amaciyla ev ekonomisi amagli el isi {iriinleri icin
liretim ve satis organizasyonlari kurmak, satis sergileri diizenlemek.

(7) Engelli bireylerin ve ailelerinin maddi. manevi ve sosyal yoksunluklarinin giderilmesi ve ihtiyaglarinin
karsilanmasi amaciyla Engelli Destek Programlar hazirlamak ve uygulamak.

(8) Evde Yash Bakim Programlari hazirlamak ve her tiirlii calismay1 yiiriitmek.

(9) Kadin ve ¢ocuklarm sorunlari igin ¢éziimler iiretmek, ihtiyaglarini karsilamak, kadimlarin toplum iginde
giiglendirilmesini. istihdam edilmesini, gocuklarmn saglikli gelisimini saglamak amaciyla kadin ve ¢ocuklara
yinelik proje ve programlar hazirlamak ve uygulamaya gegirmek.

(10) Sosyal birlik ve biitiinliigli saglayici, ¢agimiza uygun gelenek ve goreneklerimizi yasatmak ve
gelistirmek igin ¢alismalar yiirlitmek.

(11) ilcemizde diizenlenen ya da ilgemize gelen kiiltiir. sanat, egitim, saglik ve sosyal igerikli islevlere katk
saglamak.

(12) Belediye sinirlart iginde yagamlarini siirdiiren, 6zellikle herhangi bir sosyal giivenlik kurulugunun saglik
olanak ve yardimlarindan yararlanamayan kesimlere yonelik, koruyucu. onleyici ve tedavi edici saghk
hizmetlerinin yani sira sosyal nitelikteki islevlerin gerceklestirilmesini saglamak.

(13) Kimsesiz ve yardima muhtag vatandaslarimiz ile sosyal giigsiizlere biitge imkénlari dogrultusunda
sosyal yardim ve destekte bulunmak.

(14) Genglerin ve ¢ocuklarin zararh aliskanhklardan uzak kalmasini saglayacak projeler gelistirmek.

(15) Belediyenin hizmet ve her tiirlii faaliyetini tanitmak gibi basin, yaym ve halkla iligkiler isleriyle ilgili
her tiirlii is ve eylemi yiiriitmek.

(16) Turizmin gelistirilmesi ve daha ¢ok gelir saglayan bir sektor haline getirilmesi igin her tiirlii galigmay!
yiiriitmek.

(17) Eceabat Belediyesi Sosyal Hizmet ve Yardim Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca gerekli is, islem ve
hizmetlerin sekretarya hizmetlerinin yiiriitiimiinii saglamak.

(18) Baskanlik tarafindan verilen difer gorevleri yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler

MADDE 20- Harcama birimlerinin biit¢e, performans programi ve faaliyet
raporu:

Harcama birimleri; 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 5393 sayili Belediye
Kanunu ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca yilhk gider biitge tasanlanini, faaliyet raporlarimi
hazirlamak ve siiresi igerisinde Mali
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MADDE 21- Tasiir mal islemleri ve ihtiyaclarin temini:

1. 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun 60. maddesi uyarinca: proje alimlar
disindaki mal ve hizmet ahmlar ile hurdaya ¢ikan malzemelerin satisi. toplu mal alimlari, yapim
ihaleleri Fen Isleri Miidiirliigii birimi tarafindan gergeklestirilir. Ayrica dogrudan temin sinirlari
icerisinde kalan tamir, bakim, onarimlar ile yedek par¢a alimlari ilgili harcama birimlerince
gerceklestirilir.

2. Fen Isleri Miidiirliigiince gergeklestirilecek ihaleler diger ilgili harcama birimleri ile koordineli
olarak gergeklestirilir. Harcama birimleri, birimlerine ait mal ve malzemelerin girig-¢ikig ve
muhafaza islemlerini yapmak. hurdaya ¢ikan malzemeleri yok etmek veya satigini saglamak, bunlara
iliskin kayitlarini tutmakla gorevli ve yiikiimliidiir.

MADDE 22 - Birim Miidiirlerinin Gorev Yetki ve Sorumluluklar::

—
.

Birim Miidiirleri Midiirliigiinii, Belediye Baskanlik makamina karsi temsil eder.

2. Bu yonetmelikte agiklanan miidiirliikler, gérev alanma giren ilgili tim hizmetlerin ilgili mevzuata
uygun, etkili verimli ve ekonomik yiiriitiilmesini saglamakla miikelleftir.

3. Miidiir biriminde tam vetkili olup, Miidiirliige bagh personelin tiim galigmasin diizenler. Bagkanlk
Makaminm olurunu almak kaydiyla miidiirliik gorevleri ¢ercevesinde bazi iglemlerde uygun
gordiigii ilgili personele yetki ve sorumluluk verebilir.

4. Midiirliik i¢i yonergeler yaynlar, belgelerin ilgili birimlere dagitimini gerceklestirir.

5. lislemler esnasinda ¢ikabilecek cesitli sorunlar hakkinda Belediye avukatindan goriig talebinde
bulunmak ve bu goriis dogrultusunda diizenlemeyi olusturur.

6. Diger miidiirliiklerle koordinasyonu saglar, yasalar ¢ercevesinde verilen ek gorevleri yapar.

7. Midiirliigiin standartlar1 yakalayabilmesi i¢in gerekli ¢alismay1 ve gayreti gosterir.

8. Miidiirliik personelinin verimini arttirmak igin egitim planlamalan yiiriitiiliir, motivasyonu saglamak
adina caligir.

9. Hizmette, uygulamalarda ve ¢alismalarda esitlik, adalet ve saydamlik ilkelerini hassasiyetle uygular.

MADDE 31 — Alt Birim Sorumlularinin Gorev Yetki ve Sorumluluklar::

1. Kendisine baglanan béliimiin is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile miidiirden alacag talimat ve
3 § g 2
vetkiler ¢ercevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli yiiriitiilmesini saglar.
2. Miidiire girevlerinde yardimei olmakla gorevli ve yetkilidir.

MADDE 32- Memurlarin, sozlesmeli personelin ve Teknik Elemanlarin Goérev Yetki ve
Sorumluluklari: Belediye Baskani ve Miidiiriin verdigi gorevleri yasalar gergevesinde tam ve zamaninda
vapar.

MADDE 33- Denetim ve Ozliik islemleri:

1. Beledive Baskani tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir,

2. Devlet Memurlart Kanunu ve Disiplin Ydnetmeliklerine uygun ge
mekanizmasimi ¢alistirir.

3. Miidiirliik Personelinin mesai

de gerektiginde disiplin

atlerine riayetinin saglanmasi agisindan gerekli diizenlemeleri ve
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uygulamalar! yapar.
4. Personelin izin planlamalari, 6diil ve disiplin islemleri yiirttilir.

MADDE 34 - Personel Thtiyaci:

Miidiirlik birimlerinin gorev ve hizmetlerinin durumuna gore baskanlik onayr ile personel
diizenlemesi yapilir.

MADDE 35- Ongiriilmeyen gorevler:

Bu yonetmelikte ve birim yonetmeliklerinde dngoriilmeyen gorevlerle kargilasildiginda, bu gérev
hangi birimin faaliyet alaniyla benzerlik arz ediyorsa o birim tarafindan yerine getirilir. Ongdriilmeyen
gorevlerde baskanm evrak havalesi ve talimati yeterlidir.

MADDE 36- Yoneticilerin sorumlulugu ve yetki devri:

1. Belediye teskilatinin her kademesindeki yoneticileri, yapmakla yiikiimlii bulunduklari hizmet veya
gorevleri, verilecek emir ve direktifler dogrultusunda mevzuata, plan ve programlara uygun olarak
yerine getirmek ve yiiriitmekten iist yoneticiye karsi sorumludur,

2. Baskanhgin gorev alanina giren konularda verilen yetkileri belli ilkelere baglamak, daha etkin ve
verimli bir calisma vapilabilmesi i¢in Bagkan adina imzaya yetkili makamlari belirlemek, hizmet ve
is akisinda siirat ve verimliligi artirmak, yetki kullanimini belli usul ve esaslara baglamak amaciyla,
imza Yetkileri Yonergesi hazirlanarak Baskan onay ile yiiriirlige konulur. Bu yonerge ile ilgili tim
is ve islemler Yazi isleri Miidiirliigiince yiiriitiiliir.

MADDE 37- Yazismalar:

Birimler imza Yetkileri Ynergesi ¢ercevesinde Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak yazisma yaparlar. Aralarindaki yazigmalari dncelikle ele
almak ve sonug¢landirmak zorundadir.

MADDE 38 - Ortak gorevler:

Birden fazla miidirliigii ilgilendiren is veya gorev soz konusu oldugunda koordinator miidiirlik
baskanlik makami tarafindan belirlenir.

MADDE 39 - Yinergeler:

Bu yinetmelikte sayilan tim Midirlikler gorev ve yetkilerin kullanilmasi ile ilgili hususlar
hakkinda daha ayrmtili olarak yonergelerini hazirlar. Bu yonergeler Baskanin onayt ile yiirlirliie girer.

MADDE 40 — Degisiklik:

Bu yonetmelikte yapilacak her i\rlii degisiklik Belediye Meclis karart ife yapilir, degisiklik teklifinin
Belediye Meclisi'ne sunulmasi islemi Yaki Isleri Miidiirltigii niin koordinesindg gerceklestirilir.
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MADDE 41 — Yiiriirlik:
Bu yinetmelik, Belediye Meclisince kabulii tarihinde yiiriirlige girer.

MADDE 42 — Yiiriitme:
Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkan yiiriitiir.
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