	T.C. ECEABAT BELEDİYE BAŞKANLIĞI

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA NO
VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(ENGEÇ SÜRE)
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Yapı Kullanım izin Belgesi
· 1. Mal sahibi ve kanuni vekillerince hazırlanmış müracaat dilekçesi. 

· 2. Yapı Denetim Defteri EK-10,Form-8 uygun düzenlenmiş. 

· 3. Yapı Ruhsatı. (Yapı ruhsatının inşaata başlama tarihi atılmış olması ve ruhsat süresinin geçmemiş olması kaydı ile) 

· 4. Tapu örneği. Tapu kayıt örneği. Hisseli tapularda noter onaylı muaffakatname 

· 5. Yapı Denetim şirketinin İş bitirme raporu / Fenni mesuller unvanına ve eğitimine göre, yapının kanuna, plana, yönetmeliklere, ilgili diğer mevzuat hükümlerine, fen, sanat, sağlık kurallarına, ruhsat eki projelerine, Türk Standartları Enstitüsü standartlarına, teknik şartnamelere uygun yapılıp yapılmadığını denetlediklerine dair yapı kullanma izin raporunu ilgili idareye vermek zorundadır. 

· 6. Türk Standartları Enstitüsü standartlarına, uygun demir, çimento, tuğla kullanıldığını belgeleyen ilgili satıcının kaşe ve imzasının bulunduğu belgeler ve faturalar. (Hazır beton şirketinin düzenlediği fatura üzerine söz konusu inşaatın ruhsat tarihi ve numarası yazılacak kullanma ruhsatı müracaatında müracaat eki olarak verilecektir.) 

· 7. DASK Doğal afet sigortası. 

· 8. Su işleri-Emlak servisi oluru. 

· 9. işin konusuna göre ilgili Fenni Mesullerin inşaatın yapım aşamalarını (Aplikasyon, hafriyat, ve zemin hazırlama, temel inşaatı ve vizesi, temel ve çatı dahil her katın, kalıp, demir, beton ve tesisat donanımı, su ve ısı yalıtım vizesi,malzemenin TSE uygunluğu denetimi) yapı denetim defterine işlemesi ve yapı denetim defterinin yapı kullanma müracaatında Belediyeye sunulması. 

· 10. Yapının kısmen kullanılması mümkün kısımlarına yapı kullanma izin talep edilmesi halinde yapının kaba inşaatının projeye göre mutlak surette tamamlanması ortak kullanım alanlarının tamamlanmış ve kullanılabilir olması (örneğin projede çatı, yangın merdiveni, su deposu vb. varsa bunların tamamlanması) ve kısmi yapı kullanama izni talebinin ondan sonra yapılması. 

· 11. Yapı Kullanma izninin verilmesine müteakip EK-28,Form-26'ya uygun yapı denetim sertifika örneği 15 gün içerisinde dosyasında saklanmak üzere hazırlanır. 

· 12. İnşaat alanı 800 m2'yi geçen konut ve işyerlerinde mimari projede sığınağın gösterilerek yapı ruhsatı ve yapı kullanma izin belgesi verilmesi sırasında Mülki İdare Amirince tasdikli sığınak tespit ve denetim komisyonu raporunun alınmış olması. 
a)Kalorifer yakıcısının yakma sertifika örneği, SSK tahakkuk bildirimi, Belediyeye yıl bildirim kaydı(eylül-ekim dönemi)
b)Yeni kurulan kalorifer kazanlarında CE sertifika işareti aranması,
c)Kalorifer kazanı yakıt dönüşüm proje ve tesisatın sertifikalı ve TSE belgeli olması, ayrıca sertifikalı kazancı ustası ve tenkiyene ait belge fotokopisi,
YAPI KULLANMA İZNİ İÇİN İSTENEN EVRAKLAR TAMAMLANDIKTAN SONRA 30 İŞ GÜNÜ İÇİNDE
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İmar  Durum Belgesi
1. Müracaat
2. Tapu 
3.  Çap
İmar Durumu; tamamlama süresi 5 gün dür.
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Yapı Ruhsatı

1. Tapu Örneği

2. İmar durum belgesi

3. Harita TUS dosyası

4. Projeler

5. Sivil Savunma onayı

6. Proje müelliflerinin imza beyannameleri

7. Müteahhid sözleşmesi

8. Müteahhid sicil durum ve vergi levhası

9. Müdeahhid taahhütnamesi

10. Mal sahibi, müteahhid, proje müelliflerinin nüfus cüzdanları

11. Yapı denetim onayları

12. YİBP

13. İmar harçları

14. YD Hizmet bedeli ödeme dekondu

15. Şantiye şefi anlaşması

16. Şantiye şefi sicil durum belgesi

Tüm işlemlerin nihayetinde 1 ay içinde
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Kuşat ruhsat işleri (sıhhi işyeri)
1- Kimlik Fotokopisi, 
2- ÇTV Kaydı,
3- Maliye Vergi Levhası Fotokopisi,
4-  2 Adet Fotoğraf, 
5- Ustalık Belgesi, 
6- Kira Kontratı Fotokopisi,
7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı 
8- Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirküsü, 
9- 1 Adet Telli Dosya
10- Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma izin Belgesi
11- İtfaiye Raporu,
Dosyası Tamam Olanlar En Geç 3 Gün İçinde
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Cenaze, Defin
1- Doktor Raporu, 
2- Ölüm Belgesi.
Aynı Gün
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Asker ailelerine yapılan yardımlar (4109 sayılı kanun)
1- Dilekçe
2- Muhtardan Fakirlik İlmuhaberi
3- Tapu Kayıt Bilgileri
4- Emlak Kayıt Bilgileri
5- Askerlik Şube Başkanlığından Yazı
6- Zabıta Araştırma Raporu
Evraklar Tamamlandıktan Sonra İlk Encümen Toplantısında
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Nikâh işlemleri
1- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
2- Nüfus Kayıt Örneği
3- Evlenme Beyannamesi
4- Fotoğraf
5- Sağlık Raporu
6- İzin Belgesi
7- Nüfus Cüzdan Örneği (Muhtardan)
Müracaat Sahibinin İstediği Gün ve Saatte Yapılıyor
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İhale işlemleri
2886 Sayılı Devlet İhale Kanununa göre;
1-Vekaletname,
2-Teminat alındısı,
3-İkametgah ve diğer ilgili belgeler.
4734 Sayılı Kamu İhale Kanuna göre;
1-Ticaret Odası Kaydı,
2-İmza Sirküleri,
3-Vekaletname,
4-Ticaret Sicili Gazetesi,
5-Teklif Mektubu,
6-Geçici Teminat alındısı ve diğer ilgili belgeler.
Ortalama 20 Gün
Ortalama 40Gün
8
Gelir tahsili işlemleri
Beyanname İçin;
1- Nüfus Cüzdan Fotokopisi 
2- Tapu Fotokopisi
Aynı Anda
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Giderlerin ödenmesi
1- Banka Hesap Numarası
2- Kimlik Bilgileri Kontrolü
3- Vekaletname veya İmza Sirküleri
4- S.G.K ve Vergi Borcu Yoktur Yazıları 
Sözleşme Hükümlerine Göre Ödeme Yapılır.
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Ölçü ve ayar işleri
1- Beyanname İle Müracaat (Ocak-Şubat Aylarında)
Belediyemizde Ölçü Ayar Memuru Olmadığı İçin Çanakkale Belediyesinden Gelen Memur Tarafından Damga Yapılmaktadır
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2. ve 3. Sınıf Gayrisıhhî Müesseselerin işyeri Açma ve Çalışma Ruhsatları
1- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
2- Bağlı Bulunduğu Odadan Faaliyet Belgesi
3- Kira Sözleşmesi
4- 2 Adet Fotoğraf
5- Tapu Fotokopisi
6- Yapı Kullanma İzin Belgesi
7- İtfaiye Raporu
8- Sicil Gazetesi Fotokopisi
9- İmza Sirküsü
10-Sorumlu Yönetici Sözleşmesi
11-İkametgah Belgesi
12-Ustalık Belgesi
13-Kapasite Raporu
14-Emisyon belgesi
15-Desarj İzni
16-ÇED raporu veya önemsizdir belgesi
17-Karayolları Trafik Güvenlik İzni (Tabi Olanlardan)
18-Vergi Levha Fotokopisi
19-Emlak Kaydı
Dosyasında ve Yerinde Eksiklik Olmayanlara Müracaattan Sonra 7 Gün İçinde
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Canlı Müzik Yayını İzin Belgesi
1- Dilekçe
2- Ruhsat Fotokopisi
Yapılacak Ölçümden Sonra Aynı Gün
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
İlk Müracaat Yeri:                                                                                         İkinci Müracaat Yeri:
İsim                 : Ferhat Kurular                                                                     İsim                 :  Adem EJDER
Unvan              : Yazı İşleri Md.V.                                                                Unvan              :  Belediye Başkanı
Adres               : Eceabat Belediyesi                                                             Adres                :  Eceabat Belediyesi
Tel                   : 0 286-8141242                                                                    Tel                    : 0 286-8141242        
Faks                 : 0 286-8141036                                                                    Faks                 :  0 286-8141036
E-Posta             : yazi@eceabat.bel.tr                                                           E-Posta            :  baskan@eceabat.bel.tr

	


